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PROCEDURE DE SAISIE D’UNE LICENCE ET D’UN BREVET DE NIVEAU 1 

 

« GRANDE OPÉRATION D’ÉTÉ ! » 

OPERATION EXCLUSIVE DANS LA REGION OCCITANIE PYRENEES MEDITERRANEE 

 

 
 
 

Du 1 Juillet au 14 Septembre 2018, si vous passez un Niveau 1, la Fédération Française vous offre 
la licence pour 1€. 
Les Clubs/SCA délivrent des licences FFESSM à leurs adhérents via le site https://ffessm.fr 
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A – CREATION DE LA LICENCE 

La procédure est identique à celle de la délivrance d’une licence classique. 
Le choix de l’OPÉRATION D’ÉTÉ - Licence + Niveau 1 est proposé à l’étape N°3. 

 
I. Accéder au compte du club/SCA : 

 Entrer l’Identifiant Numéro de club 
 Entrer le Mot de Passe. 
 Cliquer sur « OK ». 

 
II. Aller sur la partie « LICENCES »  

 Cliquer sur « Création d’une nouvelle licence ». 
 
SAISIE D’UNE LICENCE SANS ASSURANCE COMPLEMENTAIRE : 
 
Étape N°1 : Une page « Création d’une licence : identification » apparaît.  
 Aller dans la partie « CREATION OU RENOUVELLEMENT D’UNE LICENCE »  
 Compléter les informations concernant le licencié.  
 Cliquer sur « VALIDER ». 

 
Étape N°2 : Une page concernant « l’information des données personnelles » du licencié 
s’affiche.  
 La remplir.   
 Cliquer sur « Suivant>> ». 

 
Étape N°3 : Une page de confirmation s’affiche.  
 Cocher la confirmation de cette création ainsi que « OPÉRATION D’ÉTÉ » 
 Cliquer sur « Suivant>> 
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Étape N°4 : Une page concernant le « certificat médical » apparaît. 
Le siège de la fédération ne détient aucun renseignement concernant le certificat médical du 
licencié.  
 Cocher « Non renseigné… »  
 Cliquer sur « Suivant>> ». 

 
Étape N°5 : Nous souhaitons donc créer une licence sans assurance complémentaire. 
 Cocher « AUCUNE ASSURANCE INDIVIDUELLE ACCIDENT ». 
 Cliquer sur « Suivant>> ». 

 
Étape N°6: Une page concernant « les abonnements au magazine SUBAQUA s’affiche. 
 Cocher « Le licencié ne souhaite pas souscrire un nouvel abonnement SUBAQUA ». 
 Cliquer sur « Suivant>> ». 

 
Étape N°7 : Une page concernant les activités et catégories socio-professionnelles s’affiche. 
 Cocher les renseignements souhaités.  
 Cliquer sur « Suivant>> ». 

Étape N°8 : La saisie de la licence est terminée.  
L’information de la promotion « OPÉRATION D’ÉTÉ » est présente. 
 Cliquer sur « Terminer » pour valider la création de la licence. 

 
LE COUT GLOBAL DE 13 EUROS EST DONC ENREGISTRE. 
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B – CREATION DU BREVET DE « NIVEAU 1 »: 

Pour la souscription d’un niveau sur une licence avec la promotion souscrite par le même club, le 
niveau 1 n’est pas facturé. Cette OPÉRATION D’ÉTÉ ne concerne que la validation d’un NIVEAU 1 
 

 
 
Étape N°1 : Une page « Création d’un brevet » apparaît.  
 Sélectionner « Brevets Technique – Tous » 
 Valider 

Étape N°2 :  
 Inscrivez le numéro de licence du Moniteur qui valide la formation de Niveau 1 

(Les 6 derniers chiffres du numéro de licence du Moniteur à l’exception des «0 ») 

 
 Sélectionner « NIVEAU 1 » 
 Cliquer sur « Suivant » pour valider la création du brevet. 

Étape N°3  
 Cliquer pour confirmer valider la validation du brevet de Niveau 1,  
 Puis « Suivant ». 
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Étape N°4 : À la validation du brevet, l’information de la promotion « OPÉRATION D’ÉTÉ » est 
présente. La mention du brevet de Niveau 1 est bien notée. 
 
 

 
 
 Cliquer sur « Terminer » pour finaliser la procédure « OPÉRATION D’ÉTÉ ». 


