
AU SERVICE DE LA PERFORMANCE ET DU  
DÉVELOPPEMENT
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FORMATION TECHNIQUE
Campagne 2022du «Projet Sportif Fédéral »
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Plateforme pour faireune demandede  
subvention

Outil pour instruire& analyser les  
demandes de subventions

Les outils techniques
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Schéma de l’instruction
AGENCE

Création des comptes
utilisateurs et des fiches
subvention par service

FEDERATION
Renseignement de la

subvention PSF dans LCA

FEDERATION
Ouverture de la campagne

ASSOCIATION
Dépose le dossier de

demande de subvention

FEDERATION
Vérifient l’éligibilité 

et la complétude 
des dossiers

FEDERATION
Instruisent les dossiers 

déposés selon les modalités 
fixées

FEDERATION
Valident les bénéficiaires et

saisissent les montants
proposés ou motifs de refus

FEDERATION
Valide et/ou modifie les

montants proposés

AGENCE
Procède à un certain

nombre de vérifications
(droits de tirage, répartition

géographique, crédits en Outre-mer,
part réservée aux clubs,…)

AGENCE
Valide les montants

accordés dans OSIRIS

Envoi automatique des
notifications mails d’accord

et de refus

Génèrent les conventions
annuelles (quand subvention
>23K€)et les transmettent
pour signature aux assos

FEDERATION
Transmet les conventions

annuelles à l’Agence
nationale du Sport

FEDERATION
Etablis les états de

paiement dans OSIRIS, les
édite et les transmet à
l’ANS avec les pièces

afférentes

AGENCE
Vérifie les états de 

paiement et les pièces 
afférentes (RIB,

conventions annuelles,…)

AGENCE
Assure la mise en paiement

AGENCE
Envoie les documents
d’accord et de refus

FEDERATION
Assure l’évaluation des

actions financées



Navigateurs préconisés

Mozilla firefox
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Google Chrome Safari

Ø La taille maximum acceptée est de 10Mo par pièce

Ø Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip

Ø Déconnexion de l’application au bout de 30 minutes



Vocabulaire
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• Action :fait l’objet d’une fiche et d’une demande de subvention par une association

• Dossier : projet annuel d’une association pouvant comprendre plusieurs actions (nombre 
pouvant être limité par les fédérations. Le seuil est à 1 500 € et de 1 000 € pour les territoires 
ZRR ou contrat de ruralité



LeCompteAsso
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Structuredemandeuse

q Créer un compte

ü s’enregistrer

ü ajouter une association à mon compte

q Mettre à jour ma fiche administrative

q Faire une demande de subvention

q Suivre ma demande de subvention

q Remplir le CRF 

q Suivre la transmission de la justification du 
dossier

Objectif :êtrecapable de …

Fédération

q Personnaliser sa campagne

q Lancer ma campagne
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2 accès / usages :



Accès :Fédération (échelon national)

• Administrer les fiches de subvention

• Gérer l’ouverture et la fermeture de la campagne de subvention

• Avoir une visibilité sur les demandes de subventions



Personnalisezsa campagne PSF
1

2

3
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Ø numéro SIRET

Ø numéro RNA

Ø un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de l’association

Ø la liste des dirigeants (personnes chargées de l’administration de l’association) régulièrement déclarée

Ø le plus récent rapport d’activité approuvé

Ø le dernier budget prévisionnel annuel approuvé

Ø les comptes annuels approuvés du dernier exercice clos

Ø le compte de résultat le bilan annuel financier du dernier exercice clos

Ø un relevé d’identité bancaire au nom de l’association

Ø le projet associatif de l’année pour laquelle la demande est faite

Ø si la démarche n’est pas réalisée par le représentant légal de l’association, le pouvoir donné par ce dernier

Ø le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un, notamment celles qui ont reçu annuellement
plus de 153 000€ de dons ou de subventions.

Pièces administratives nécessaires
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https://www.sirene.fr/sirene/public/recherche

Comment retrouver son numéro de SIREN ?
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https://www.sirene.fr/sirene/public/recherche
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Conseils

• Invitez les associations à créer leur compte dès maintenant

• Créez un seul compte par association

• Les sections ne doivent pas créer leur propre compte

• Fusionnez les projets d’un même porteur de projet
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Cas particuliers :sections dans des clubs multisports

• Si la section Y appartient à un club affilié à l’ASPTT, alors la section ne peut pas déposer de dossier 
en son nom à la FF X. Seul le club dépose un dossier auprès de la Fédération nationale des ASPTT.

• Si la section Y appartient à un club affilié à la Fédération des clubs omnisports alors la section Y 
pourra faire une demande auprès de la FF X pour son développement disciplinaire. Il faudra qu’elle 
en informe les représentants de l’association car elle utilisera le numéro de SIRET de l’association si 
la section n’a pas d’entité juridique.

• Si l’association est affiliée aux fédérations correspondantes à ses sections, ces dernières déposent 
leurs actions auprès des FF correspondantes.
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• Un courriel contenant un lien de validation de votre compte sera envoyé sur 
la boîte de messagerie. Il est impératif de valider votre compte dans les 24H 

avant de débuter la demande de subvention (attention aux indésirables ou 

spams)

• Utilisez une boîte mail générique afin que toutes les personnes susceptibles 
d’entreprendre les démarches de demande de subvention puissent y avoir  
accès.

Conseils
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En synthèse

• Outil unique de demande de subvention

• Identification individuelle, identique à Osiris (pour la fédération)

• PSF :fiches de subventions spécifiques par fédération et par 
territoire

• Une personne peut rattacher plusieurs associations à son compte 
(ex :comité – club, …)

• Vérifiez « transmettre » et « confirmer la transmission »
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Outils ressources

Manuels 
(LCA,Osiris)  

par profil

Vidéos  
tuto
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